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Ky boi: Vian phong Uy ban nhan dan
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAI Péjc lap - Tw do - Hanh phic
Sb: 48/2022/QD-UBND Pong Nai, ngay 08 thang 11 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh dinh mirc kinh té - k§ thuét xay dwng, xir Iy, bdo quin
tai nguyén thong tin, xdy dung co s& dir liéu, hé thong tra ciru
thong tin tai thw vién cong lap trén dia ban tinh Pong Nai

UY BAN NHAN DAN TiNH DPONG NAI

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19 thdng 6 nam 2015,

Can cvti' Ludt sira doi, Qé sung mot sé6 diéu cia Ludt Té chirc Chinh phu
va Ludt Té chuc chinh quyén dia phwong ngay 22 thdang 11 nam 2019;

Cdn cie Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6
nam 2015;

Can cwr Ludt Thu vién ngay 21 thang 11 nam 2019;

Cén cir Lugt Sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phdp ludt ngay 18 thdang 6 ndam 2020;

Can cir Nghi dinh 56 34/2016/ND-CP ngdy 14 thing 5 nam 2016 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét m¢t sé diéu va bién phdp thi hanh Ludt Ban hanh
van ban quy pham phdp ludt;

Cén cir Nghi dinh sé 32/2019/NP-CP ngay 10 thang 4 nam 2019 cua

Chinh phu quy dinh giao nhiém vu, ddt hang hodc ddu thau cung cap san pham,
dich vu cong sir dung ngdn sdch nha mede tir nguon kinh phi chi thuong xuyén;

Can cw Nghi dinh so 93/2020/ND-CP ngay 18 thing 8 ndam 2020 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cia Ludt Thu vién;

Can cir Nghi dinh 56 154/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Chinh phii siea doi, b sung mot s6 diéu cua Nghi dinh 50 34/2016/ND-CP ngay
14 thang 5 ndm 2016 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phdp
thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;

Cdn cir Nghi dinh sé6 60/2021/NP-CP ngay 21 thang 6 nam 2021 cua
Chinh phi quy dinh co ché tu chi tai chinh cia don vi su nghiép cong ldp;

Céan cie Thong tw s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12 nam 2014
ciia Bg truomg B Vin héa, Thé thao va Du lich quy dinh vé hoat dong chuyén
mon, nghiép vu Thu vién;

Can cir Thong tu s6 13/2016/TT-BVHTTDL ngay 09 thang 12 ndm 2016 cua
Bg truong B Van hda, Thé thao va Du lich quy dinh quy ché mdu hoat déng ciia
Thu vién céng céng cdp tinh, huyén, xda;
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’ Theo dé nghi cua Giam déc S6 Vén héa, Thé thao va Du lich tai To trinh
56 2268/TTr-SVHTTDL ngay 19 thang 10 nam 2022.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay dinh murc kinh té - k¥ thuat xay
dung, xir ly, bao quan tai nguyén thong tin, xay dyng co s¢ dir liéu, hé thong tra
ctru thong tin tai thu vién cong lap trén dia ban tinh Pong Nai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc thi hanh tir ngay 22 thang 11 ndm 2022.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan tinh, Giam ddc S& Vin hoéa,
Thé thao va Du lich, Giam dbc S& Tai chinh, Giam d6c S& Tu phap, Thu truéng
cic co quan, don vi, cd nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Nﬁ; ni};(?:::3 TM. UY BAN NHAN DAN
~NURBIE 25 . KT. CHI"J TICH

- B6 Vin hda, Thé thao va Du lich;

B3 Tu phip: — PHO CHU TICH

- Cuc Kiém tra VBQPPL - B4 Tu phap;

- Cha tich, cac PCT. UBND tinh;

- Chanh, PCVP. UBND tinh (KGVX, KTNS);
- Cng Théng tin dién tir tinh;

- Lwu: VT, KTNS, KGVX (3). Nam, 20b.

Nguyén Son Hung



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH PONG NAT Dgc lap - Ty do - Hanh phiic

\ PINH MUC KINH TE - KY THUAT
Mg, Xir Iy, bio quén tai nguyén thong tin, xay dung co sé dir liéu,
/" hé thong tra ctru thong tin tai thw vién cong lap

trén dia ban tinh Pdng Nai
m theo Quyét dinh sé 48/2022/0D-UBND ngay 08 thang 11 nam 2022
ctia Uy ban nhén dan tinh Pong Nai)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

DPiéu 1. Pham vi diéu chinh, déi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Pinh muc kinh té - k¥ thudt nay quy dinh dinh murc
kinh té - k§ thuat xdy dung, xur Iy, bio quan tai nguyén thong tin, xay dung co
s& dir lidu, hé théng tra ctru thong tin tai thu vién cong lap trén dia ban tinh
Pdng Nai (sau day goi 1a dich vy sy nghiép c6ng).

2. Péi tuong ap dung: Pinh muc kinh té - k§ thuét nay ap dung ddi véi td
chirc, cd nhédn c6 lién quan trong viéc du toan, quan ly kinh phi td chirc xay
dung, xur ly, bao quan tai nguyén théng tin, xdy dyng co s& dit ligu, hé thong tra
ctru thong tin tai thu vién cong lap trén dia ban tinh Déng Nai.

Diéu 2. Nguyén tic td chire dich vu sy nghiép cong

Thyc hién theo Diéu 6 Quyét dinh sb 4831/QD-BVHTTDL ngay 30 thang
12 nim 2019 ctia B§ trudéng B Vin hda, Thé thao va Du lich ban hanh quy dinh

1
A

vé tiéu chi, tiéu chudn, ndi dung, quy trinh va dinh muc kinh té - ky thuat trong
hoat ddng xir ly ky thuat, xdy dung co s& dir li€u, b mdy tra ciru cac loai tai liéu
tai céc thu vién cong 1ap, nhur sau:

1. Bao dam chit lugng, hiéu qua.

2. Tuan thi quy tic, quy trinh ctia nghiép vu thu vién tb chirc xay dung, xir
ly, bao quan tai nguyén théng tin, xay dung co s& dir liéu, hé thong tra ciru
thong tin tai thu vién cong 14p trén dia ban tinh Dong Nai.

3. Cac ndi dung, dinh mirc khong vuot qua tiéu chuén, ché dd quy dinh
hi¢n hanh cta Nha nuéc, phu hop véi tinh chét cta nhiém vu duge giao.

Diéu 3. Tiéu chi, tiéu chuin cia dich vu sy nghiép cong

1. X1 ly tai nguyén thong tin thyc hién theo khoan 1 Pidu 7 Quyét dinh sé
4831/QD-BVHTTDL, phai tuan thu tiéu chi, tiéu chuan nhu sau:

a) Bao dam tinh kip thoi, bao quat Y("')n tai liéu cua thu Viép, cham nhét 10
ngay sau khi tai nguyén théng tin duoc bd sung, thu vig¢n phai tién hanh x1t ly k¥
thuat.

b) Bao dam tinh chinh x4c khi 4p dung cac chuin nghiép vu thu vién trong
xur ly k¥ thuét.
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¢) Bao dam tinh thdng nhét, tin dung két qua xu ly cua céc thu vién 16n,
dau nganh dé tiét kiém thoi gian, cong stc va kinh phi.

2. Xay dung co s¢ dit ligu va t6 chirc by may tra ctru thyc hién theo khoén
2 Piéu 7 Quyét dinh s 4831/Qb-BVHTTDL, phai tuan thu tiéu chi, tiéu chuan,
nhu sau:

a) Bao dam tinh c4p nhat, bao quat toan bd vén tai nguyén thong tin hién co
cua thu vién.

b) Than thién, dé tiép cén voi ngudi sir dung, bdo dam sy hai long khi tra
tim tai nguyén thong tin.

¢) Bdo dam tinh da dang, dép tmg yéu cau cua nguoi st dung.
Chwong II
QUY PINH CU THE
Muc 1
NQI DUNG, QUY TRINH TRIEN KHAI CAC DICH VU
SU NGHIEP CONG
Dicu 4. Xir Iy ky thuat
1. Xt ly k¥ thuat dugc trién khai thyc hién theo khoan 1 Didu 8 Quyét dinh
s6 4831/QD-BVHTTDL, quy trinh nhu sau:
- Budc 1: Xac dinh ky hiéu phén loai.
- Budc 2: vao s6 diang ky ca biét.
- Bude 3: Ghi s6 dang ky ca biét vao tai nguyén thong tin.
- Budc 4: Nhap s6 ding ky c4 biét cac kho vao bidu ghi trong co sd& dir liéu.
- Buéc 5: Xéc dinh ky hiéu xép gia (tic gia/tén sach).
- Budc 6: Pinh tir khoa.
- Buéc 7: Dinh chu d.
- Budc 8: Lam chu giai.
- Budc 9: Lam tém tit.
- Budce 10: Nhap dit lidu vé tai nguyén théng tin vao biéu ghi trong co s&
dir ligu.
- Bude 11: Hiéu dinh biéu ghi trong co s& dif lidu.
- Buéc 12: Luu lai biu ghi.
- Budce 13: Phén chia tai nguyén thong tin theo céc kho cia thu vién.
- Budc 14: Sép xép tai nguyén thong tin theo khd c#.
- Bude 15: Péng dau.
- Budce 16: In nhédn va ddn nhin.
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- Budce 17: Dan ma mau, dan chi tir, tem tir.

2. Trong truong hop thu vién sir dung két qua xu ly ky thuét cua cac thu
vién khéc, quy trinh trién khai thuc hién theo khoan 2 Diéu 8 Quyét dinh sb
4831/Qb-BVHTTDL, nhu sau:

- Bude 1: Tra ctru két qua xir ly tai nguyén thong tin cta cac thu vién lon.

- Bude 2: Tai dit liéu két qua xur ly tai nguyén thong tin cia cic thu vién
16n vé co s dir lidu cua thu vién.

- Bude 3: Hiéu dinh két qua xir ly tai nguyén théng tin pht hop véi dic thu
cua thu vién.

- Bude 4: Luu lai biéu ghi.

- Trién khai thuc hién theo cac budc: 2,3 ,4,10,11,12,13,14,15,16 va budc
17 khoan lDleu 4 Quy dinh nay.

Diéu 5. Xay dung co sé dir liéu

1. Cac co s¢ dir liéu dugc tao 1ap & thu vién thuc hién theo khoén 1 Piéu 9
Quyét dinh s 483 1/QD-BVHTTDL, bao gom:

a) Co s¢d dir liéu thu muc.
b) Co s¢ dir liéu dir kién.
¢) Co s¢ dit liéu toan vin.
2. Quy trinh x8y dyng co s¢ dir ligu thu muc va co s& dit liéu dit kién dugc

trién khai theo quy trinh cia hoat dong xtr ly k¥ thuit quy dinh tai Diéu 4 Quy
dinh nay.

3. Quy trinh xdy dyng co sé dit lidu toan vin duge xac dinh thuc hién theo
khoan 3 Piéu 9 Quyét dinh s6 483 1/Qb-BVHTTDL, nhu sau:

a) Péi véi xdy dyng co s¢ dit liéu toan vin trén co s& sb hoa tai nguyén
thong tin:

- Budce 1: Lya chon tai nguyén théng tin dé sé hoa.

- Budc 2: Thyc hién quét (thiét 1ap thong s cu hinh, cén chinh lai trang
tai nguyén thong tin).

- Budc 3: Sao chép anh vé vi tri tién xtr ly, kiém tra chét lugng anh.

- Bude 4: Chinh sira va ghép anh cho phu hop.

- Budc 5: Nhan dang ky ty quang hoc.

- Bude 6: X1t ly dinh dang ngén ngir sau nhan dang.

- Bude 7: Bién tap hinh thirc cho dit liéu sau khi nhan dang.

- Budc 8: Chuyén dbi nhan dang.

- Buéc 9: Kiém tra chit lugng sau chuyén déi.

- Budc 10: Tra ciru va nhap ky hiéu phén loai, dinh cha dé, dinh tir khéa,
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tém tét, cht giai, lam tom tit vao biéu miu.
- Bude 11: Xtr 1y lién két b1eu ghi (trong biéu mau) tai nguyén thong tin s6
hod véi tai nguyén thong tin truyén théng.

- Budc 12: Tong hop dit 1iéu mé ta cia bidu ghi tai nguyén théng tin sb hoa
vao danh muc;

- Bude 13: Hiéu dinh dit liéu mo ta cac biéu ghi tai nguyén théng tin sb hoa
trong thu muc.

- Bude 14: Tao diém lién két timg bleu ghi tai nguyén thong tin trong danh
muc v&i cac tép tin tai nguyén théng tin s6 hoa.

- Budce 15: DPong goi dir liéu.
- Bude 16: Nhap dit liéu hang loat vao hé théng.
- Budce 17: Sao luu dit lidu s hoa trén hé théng.

b) Dai véi xdy dung co sd dir liéu toan vin trén co s& bo sung tai nguyén
thong tin so:

- Budc 1: Lya chon ngudn tin.

- Budc 2: Tai nguyén thong tin sb.

- Bude 3: Thu thép, bién soan tai nguyén théng tin sb tir internet.
- Bude 4: Lién két dén ngudn ngoai.

- Bude 5: Panh gié tinh xé4c thuc cia tai nguyén thong tin sb.

- Budc 6: Bién tap hinh thirc tai nguyén thong tin sb.

- Buoc 7: Chuyén déi dinh dang.

- Budc 8: Kiém tra chét luong chuyén déi.

- Bude 9: Thyc hién phén loai, dinh chi d&, dinh tir khoa, tém tét, chu giai
tai nguyén thong tin sd.

- Buée 10: Téng hop dir liéu m6 ta cua biéu ghi tai nguyén thong tin sé vao
danh muc.

- Buéc 11: Hiéu dinh dir 1iéu md ta céc biéu ghi tai nguyén théng tin sb vao
danh muc.

- Buéc 12: Tao diém lién két timg bleu ghi tai nguyén théng tin trong danh
muc vOi cac tép tin tai nguyén thong tin s6 vira bién soan.

- Budce 13: DPéng goi dir lidu.

- Budc 14: Nhép dir liéu hang loat vao hé théng.

- Budc 15: Sao luu tai nguyén théng tin s6 trén hé théng.
Piéu 6. T chirc b may tra ciru

1. T6 chic bo may tra ctru thye hién theo khoén 1 Piéu 10 Quyét dinh sb
4831/QD-BVHTTDL, bao gbm:
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a) Xay dung muc luc truyén théng.

b) Xay dung muc luc dién tur. ‘

2. Quy trinh thuc hién td chirc bd may tra ciru thuc hién theo khoan 2 Piéu
10 Quyét dinh sb 483 1/QD-BVHTTDL, nhu sau:

a) Déi véi xay dung muc luc truyén thong:

- Bude 1: In phiéu sau khi xr Iy k¥ thuét.

- Budce 2: Xép phiéu vao céc muc luc (muc lyc chir céi, muc luc phan loai,
muyc luc chu dé).

- Bude 3: Chinh ly muc luc.

b) Déi véi muc lyc tra ctru dién tir:
- Budce 1: Xéac dinh céc truong danh chi muc.
- Bude 2: Xac dinh k¥ thuat danh chi myc cho timg truomg.
- Bude 3: Cau hinh d4nh chi myc.
- Budc 4: C4u hinh tra citu trén internet.
- Buéc 5: Kiém tra k§ thuat t8i wu hoa cong cu tim kiém.
- Budc 6: Sao luu két qua.
Muc 2
PINH MUC KINH TE - KY THUAT CUA

DICH VU SU NGHIEP CONG

Diéu 7. Vit tu, trang thiét bj va dinh mic lao dong

1. Vat tu, trang thiét bj thyc hién theo Diéu 11 Quyét dinh sé 4831/QD-
BVHTTDL, nhu sau:

. a) Vit tu, trang thiét bi dé trién khai thyc hién dich vu sy nghiép cong bao
gom:

- Viin phong phim.

- Céc vat tu trang”thiét bi khéc phuc vu cho hoat dong xir Iy k¥ thuat, xay
dyng co s¢ dir liéu va t6 chirc bd may tra ciru.

b) Cac vit tu trang thiét bj sau dugc du tu ban dau cho cic don vi su
nghiép cdng 1dp dé trién khai dich vu c6ng bao gom:

- My tinh c6 két ndi mang internet, phan mém thu vién.

- May quét, may in ma vach.

- Khung phén loai, khung dé muc chu dé, bo tir khoa.

- Trang théng tin dién tir thu vién.

. ©) Tuy theo mé hinh, vj tri, diéu kién kinh té, thu vién c6 thé du tu thiét bj

s6 héa tai liéu phuc vy trién khai dich vu cong.

d) Tuy theo thyc té, quy md, tinh chét cia timg dich vu su nghiép cong,
cac don vi can doi, du toan kinh phi dau tu trang thiét bi, trinh cdp c6 tham

1;1.‘ 4

A A idene a



quyén phé duyét.

2. Pinh muc lao dong thyc hién theo Piéu 12 Quyét dinh sé 4831/QD-
BVHTTDL, nhu sau:

a) Nhén lyc bd tri cho viée thyc hién dich vu su nghiép cong dugc cén d‘01
trong tong sb nhén lyc cta thu vién theo vi tri viéc 1am d3 duoc cép c6 thdm quyén
phé duyét. Ngudi thuc hién cc dich vu sw nghiép cong duoc quy dinh tai Quy

dinh nay phai dép Umg yéu cau ti thiéu vé trinh do chuyén moén, nghiép vu nhu
sau:

- D6i véi ngudi thue hién céc ndi dung cong viéc tai cac Budc: 1, 2, 3, 4,
5,6,7,10, 11, 12, 13, 14, 15, 16 va budc 17 khoén 1, khoan 2 Diéu 4; dzem a
khoan 2 Piéu 6 Quy dinh nay, phdi biao dam diéu kién: Tét nghlep trung cap
hodc cao ding vé chuyen nganh thu vién hodc chuyén nganh khac ¢6 lién quan.
Néu bt nghié€p trung cap hodc cao dang chuyén nganh khéc pha1 cd chung chi
bo1 dudng kién thire, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan,
t6 chirc c6 thdm quyén cép.

- Béi véi nguoi thyc hién cdc ndi dung cong viée quy dinh tai cac Bude 8 va
9 Piéu 4 va dlem b khoan 2 Piéu 6 Quy dinh nay, phai bao dam diéu kién: Tét
nghiép dai hoc vé chuyén nganh thu vién hoic chuyén nganh khéc c6 lién quan.
Néu tét nghiép dai hoc chuyén nganh khac phai c6 chimg chi b01 dudng kién
thire, k§ nang nghé nghiép chuyén nganh thu vién do co quan, té chitc c6 thdm
quyén cép.

b) Pinh mirc lao dong theo thdi gian thyc hién duge quy dinh nhu sau:

- Déi véi hoat dong xir 1y tai nguyén thong tin, dinh mtrc lao dgng theo thoi
gian thyc hi¢n theo quy dinh tai Phu luc s6 01 Quy dinh nay;

- Bbi v6i hoat dong xay dung co s& dit lidu va td chuc bo mé}’r tra clru, dinh
muc lao dfng theo thoi gian thyuc hién theo quy dinh tai Phu luc s6 02 Quy dinh
nay.

Chwong 111
TRACH NHIEM THU'C HIEN

Diéu 8. T6 chirc thye hién

Céc co quan, don vi t chirc thuc hién xay dung, xur ly, bao quan tai nguyén
thong tin, xdy dung co s& dit liéu, hé thdng tra ctru théng tin tai thu vién cong

lap trén dia ban tinh Pong Nai c6 trach nhiém dy todn, thanh toan va quyét toan
kinh phi theo quy dinh phép lut.

Dicu 9. Sira dbi, bd sung
Trong qué trinh thuc hién, néu cé vucmg méc, phat sinh, co quan, don vi c6

lién quan béo cdo S& Vin hoa, The thao va Du lich dé téng hop, tham muu Uy
ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.



Phu lue I

PINH MUC LAO DON G XAY DUNG, XU LY, BAO QUAN
TAI NGUYEN THONG TIN

(Ban hanh kém theo dinh mikc kinh té - ky} thugt xdy dung, xw Iy, bdo quan
tai nguyén thong tin, xdy dung co so dir liéu, hé thong tra curu thong tin tai
thu vién céng lgp trén dia ban tinh Déng Nai)

BANG 1: PINH MUC LAO DONG XAY DUNG, XU LY, BAO QUAN

TAINGUYEN THONG TIN
= n on Don vi Thaoi gian
Stt Noi dung cdng viéc tinh thwe hién (phit)
I | Doi véi tai nguyén thong tin tiéng Viét
- i . . 01 tén tai
1 Xac dinh ky hiéu phén loai nguyén thong fin 15
o . RS 01 ban tai
2 Vao so dang ky c4 biét nguyén thong tin i
g A a s T 01 ban nguyén
3 | Ghi s0 déng ky ca biét vao tai nguyén thong tin théng fin 1
4 Nhap sb dang ky cé biét cac kho vao biéu ghi trong co so dir 01 tén tai 5
liéu nguyén thong tin
5 i el W . 01 tén tai
5 | Xéc dinh ky hi¢u x€p gié (tac gia/tén sach) nguyén théng tin 2
6 | Dinh tirkhéa il 5
nguyén théng tin
7 | Dinh cha d perdl 3
nguyén thong tin
8 | Lam cha gigi 0ltinthi 10
nguyén théng tin
y : 01 tén tai
9 | Lam tém tit nguyén théng tin 15
Nhiép dir liéu v& tai nguyén thdng tin vao biéu ghi trong co 01 tén tai
10 TR 5
so dir liéu nguyén thong tin
AT B R 01 tén tai
11 | Hi¢u dinh biu ghi trong co s& dir liéu nguyén théng tin 10
12 | Luu lai biéu ghi 01 biu ghi 3
13 | Phén chia tai nguyén thong tin theo cac kho cia thu vién 0} ten,.tal A 1
nguyén thong tin
R i dm 2 01 tén tai
14 | Sap xep tai nguyén thong tin theo khé c& nguyén théng tin 0,5
; % 01 ban tai
15 | Blngdau nguyén théng tin 0
16 | in nhin va cét nhan e ) 0,5
nguyén thdng tin
17 | Dén nhan lbanvi 0,5
nguyén thong tin
18 | Dén mi mau 0{ bénhtal : 1
nguyén thong tin
19 | Dén chi tir/tem tir 01 ban tai 0,5

(S & Y,



nguyén thong tin

II | Doi véi tai nguyén thong tin tiéng nwéc ngoai
Dinh mirc gip 1,5 lan so véi tai nguyén thong tin tiéng Viét
(chi rzeng Vdi cdc cong doan theo s6 thi tw: 1, 3,4568
9; cdc cong doan khdc dp dung dinh mitc kinh 1é ky thudgt
doi véi tai nguyén thong tin tiéng Viét ciia Phu luc nay)
BANG 2: DINH MUC LAO BQNG XAY DUNG, XU LY BAO QUAN
TAI NGUYEN THONG TIN
(Trong trucng hop sir dung két qua xir Iy kyj thudt cia cdc thu vién khdc)
A & i Pon vi Thoi gian
Stt Noi dung cong viée ok thare hign (phiit)
W R TR B R e i 01 tén tai nguyén
1 | Traciukét q71_1a Xt ly tai nguyén thong tin cua céc thu vién théng tin 5
2 Tai dir lidu ket qua xur ly tai nguyén thong tin cla cac thu 01 tén tai nguyén 3
vién vé co so dir liéu cua thu vién thong tin
i B o i ah I 01 tén tai nguyén
Hiéu dinh két qua x1r ly tai nguyén théng tin Hifing i 5
4 | Luu lai biéu ghi 01biéu ghi 3
5 | Phan chia tai lidu theo cac kho cita thur vién O} e e I
théng tin
TR T £ o 01 tén tai nguyén
6 | Sap xép tai liéu theo kho c& fifing tin 0,5
i £ 01 ban tai nguyén
7 | Béng dau théng tin 0,5
o % i R 01 ban tai nguyén
8 | Vao s diang ky ca biét thong tin b
. % e piar s s A e 01 ban tai nguyén
9 | Ghi s0 ding ky ca biét vao tai nguyén tlfong tin {hibing ti 1
10 Nhép s6 déing ky c4 biét cac kho vao bi€u ghi trong co s dir | 01 tén tai nguyén 2
ligu thong tin
11 | Innhan va cét nhan Ol ben 2l niysn 0,5
ong tin
12 | Dén nhan G bt ngayc 0,5
thong tin
13 | Dan ma mau 01 ban ti nguyén 1
thong tin
14 | Dén chi tivtem tir s e iy 0,5

thong tin




Phuy luc II

PINH MUC LAO DQNG XAY DUNG CO SO DU LIEU VA TO CHUC
BQ MAY TRA CUU
(Ban hanh kém theo dinh mikc kinh té - k) thudt xdy dumg, xir Iy, bdo qudn
tai nguyén thong tin, xdy dung co so dit liéu, hé théng tra ciku thong tin
tai thu vién cong ldp trén dia ban tinh Pong Nai)

BANG 1: PINH MUC LAO PONG XAY DUNG CO SO DU LIEU

o . o Don vi Thoi gian
= Nl dung coug vife tinh thye hign (phit)
I |COSO DU LIEU TOAN VAN
1 [D6i voi tai nguyén thong tin s6 hoa
- T 01 tén tai nguyén
1.1 |Lua chon tai nguyén thdng tin dé s6 héa thong tin 5
Thyec hién quét (thiét 14p thong sb cdu hinh, can chinh lai |01 trang tai nguyén
L2 ; oy o X - 10
trang tai nguyén thong tin) thong tin
1.3 |Sao chép anh vé vi tri tién xir Iy, kiém tra chét luong anh 01 trang tai nguyén 3
thong tin
st ; i 01 trang tai nguyén
1.4 | Chinh sira va ghép anh cho phu hop théng tin 7
1.5 |Nhén dang ky tu quang hoc 01 trang tai Inguyén 5
T i théng tin
Xir Iy dinh dang ngén ngit sau nhan dang (chuyén dbi font e "
1.6 |chi, dmh dang font chit, kiém tra 15i chinh ta vé cac 16i k¥ 01 trat;l“gs;él tlllngu yen 20
thuat vé nhan dang ky tu ngdn ngit (dic biét tiéng Viét) g
1.7 |Bién tép hinh thirc cho dif liéu sau khi nhn dang R e 15
_ thong tin
& aiis a2 01 trang tai nguyén
1.8 |Chuyen doi dinh dang théng tin 5
& £ 2 01 trang tai nguyén
1 ¢ ¢
9 |Ki€m tra chat lugng sau chuyén doi théng tin 2
R B g o T - S . 01 tén tai nguyén
1.10 | Tra ctru va nhdp ky hiu phén loai vao biéu mau thong tin 2
1.11 | Tra céru va nhap ky hiéu xép gi4 vao bidu miu 01'ten i nguycn 2

thong tin

A



2

Tra ciru va nhap két qua dinh chu d8 tai nguyén thong tin

01 tén tai nguyén

Aaid s6 vao biéu mau thong tin :
113 Tra ciru va nhap két qua dinh tir khoa tai nguyén thong tin | 01 tén tai nguyén 3
' s0 vao bidu mau thong tin
1.14 Tra ciru va nhép két qué lam tém tit ndi dung tai nguyén 01 tén tai nguyén 5
' thong tin s& vao biéu miu thong tin
115 Tra ciru va nhdp két qua lam cha giai tai nguyén thong tin 01 tén tai nguyén 3
"7 |vao biéu miu thong tin
Xu’ ly lién két biéu ghi (trong biéu mau) tai nguyén thong tin| 01 tén tai nguyén
1.16 - 10
s6 hoa véi tai nguyén thong tin truyén théng thong tin
1.17 Tong hop dir liéu mb ta cua biéu ghi tai nguyén thdng tin 01 tén tai nguyén 5
" |vao danh muc thong tin
Hiéu dinh dif liéu mé ta cac biu ghi tai nguyén thong tin 01 tén tai nguyén
1.18 N 10
trong danh muc thong tin
119 Tao diém lién két timg biéu ghi tai nguyén thong tin trong 01 tén tai nguyén 5
"7 |danh myc véi céc tép tin tai nguyén thong tin s6 héa thong tin
; e pia 01 tén tai nguyén
1.20 [Pong gbi dix liéu théng tin 3
X AR & Jiod 01 tén tai nguyén
1.21 |Nhép dir liéu hang loat vao hé thong gk i
. T rrY. 01 tén tai nguyén
1.22 |Sao luu tai nguyén théng tin so hoa trén hé thong théng/1 1&n sao hwu 1
2 [Doi véi tai nguyén thong tin sb
2.1 |Lwya chon ngudn tin Ngudn tin 30
— v on M 01 tai nguyén théng
2.2 [Tai tai nguyén thong tin vé i hoo 01 ngudn 3
” T R 01 tai nguyén thong
2.3 [Thu thép, bién soan tai nguyén théng tin so tir internet tin hogc 01 ngudn 60
2.4 [Lién két dén ngudn ngoai Lién két 5
2.5 [Dénh gia tinh xé4c thuc cua tai nguyén thdng tin 01 trang 5
2.6 |Bién tdp hinh thirc tai nguyén thong tin 01 trang 15
R afe o 01 trang tai nguyén
2.7 |Chuyén doi dinh dang théng tin 5
5 £ P 01 trang tai nguyén
2.8 [Kiém tra chat lugng sau chuyén doi théng tin 2
2.9 [Phén loai tai nguyén thong tin sb 01 teo timpuytn 10

thong tin




: T e PO 01 tén tai nguyén
2.10 Dinh chu de¢ tai nguyén thong tin s6 Gitinitin 3
et it g IR 01 tén tai nguyén
2.11 Dinh tir khoa tai nguyén thong tin s6 théng tin 5
- — o . cam e I 01 tén tai nguyén
2.12 [Tém tat ndi dung tai nguyén thong tin sO théng tin 15
\ © e e A 01 tén tai nguyén
2.13 [Lam cha giai tai nguyén thdng tin théng tin 10
Tong hop dir liéu m6 ta cua biéu ghi tai nguyén thong tin | 01 tén tai nguyén
2.14 |, s 2
vao danh myc thong tin
215 Hiéu dinh dit liéu mé ta cAc bicu ghi tai nguyén thong tin | 01 tén tai nguyén 10
"~ [trong danh muyc thong tin
Tao diem lxe’q k(::t tl{ng .blel‘l. ghi tal nguyén t.hfm‘g tl‘n tro.rnlg 01 tén tai nguyén
2.16 |danh muyc véi céc tép tin tai nguyén thong tin sd vira bién - 5
thong tin
soan
; 44 e Aia 01 tén tai nguyén
2.17 Pébng goi dir liéu théng tin 3
i i Ve & 3o o 01 tén tai nguyén
2.18 [Nhép dir liéu hang loat vao hé thong fhéngtin 2
) 01 tén tai nguyén
2.19 (Sao luu tai nguyén thong tin sb trén hé thong thong tin/1 lan sao 1
luu
I |COSO DU LIEU THU MUC
Dinh mirc vé thoi gian thyc hién theo phu luc sé 1 ciia Quy
dinh nay
III |CO SO DU LIEU DU KIEN
Dinh mirc v& théi gian thuc hién theo phy luc sb 1 cua Quy
dinh nay

BANG 2: BINH MUC LAO PONG TO CHUC BQ MAY TRA CU'U

Don vi Thoi gian

Tt Noi dung cdng vigc tinh thye hién (phit)

I |XAY DUNG HE THONG MUC LUC TRUYEN THONG

01 tén tai nguyén

o K
1 [In phiéu muc lyc thdng tin

01 tén tai nguyén

A <A Y ~ A -
2 [Xeép phieu muc luc vao hé thong muyc luc tra ciru théng tin

3 [Chinh ly hé thong muc luc 01 hop phiéu 5
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I | XAY DUNG HE THONG TRA CUU PIEN TU
1 | Xéc dinh céc trudng dénh chi muc 01 tén tai nguyén
thong tin
2 | Xdc dinh ky thut dénh chi muc cho timg trudng Ul 1y
thong tin
3 | CAu hinh danh chi muc U160 Tl nguyes
théng tin
4 | Chu hinh dénh chi myc da ngén ngt A" curta) npues
thong tin
5| Thyc hién dénh chi muc Ok Gl ugyen
; thong tin
2 T 01 tén tai nguyén
6 |Kiem tra két qua SiBiatin
X iy A : 01 tén tai nguyén
7 |Cau hinh tra ciru trén mang internet théng tin
8 |Kiém tra k¥ thuat tdi uwu hod céng cy tim kiém O 160 t4r ngnyen
thong tin
9 |Sao Iru két qua 01 tén tai nguyén

thong tin
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