UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VINH CUU DPéc 1ap — Tw do — Hanh phiic

S6: 499/ /UBND-TH Vinh Ciu, ngay A7 thang 4 nim 2025
V/v tap trung thuc hién nhiém vu, cong vu

trong qua trinh sap xep kién toan to chire
bo méy chinh quyén dia phuong 02 cap

Kinh gui:
- Thu trudng cac co quan, don vi thuéc huyén;
- Chu tich UBND céc x4, thi tran Vinh An.

Ngay 05/3/2025, UBND huyén da ban hanh Cdng van s6 1072/UBND-TH
vé viéc thuc hién kiém keé, lap ho so, tai liéu va thdng ké tai san cong cua céc co
quan, don vi thuéc UBND huyén. Tuy nhién, hién nay tién d6 trién khai thuc hién
ndi dung chi dao néu trén tai cac co quan, don vi con chdm hodc chua quan tam
thuc hién; ngoal ra van con mét sé co quan, don vi, dia phuong va mét so can b,
cong chirc, vién chirc chua thuc sy tép trung vao céng tac tham muu, thuc hién
nhiém vu, cong vu dugc giao.

Do do, de dam bao thuc hién nghiém chu truong, nhi¢m vu, giai phép trong
viée d6i méi, sap xép td chire bd may cia hé théng chinh tri, gin v&i co cAu lai va
nang cao chat lugng doi ngli can bd, cdng chire, vién chirc dii pham chét, nang
luc, ngang tam nhiém vu trong thoi ky méi, bao dam “Tinh — Gon — Manh — Hiéu
nang — Hiéu luc — Hi¢u qua”, by may méi phai t6t hon bo may ct, khong dé ngit
quang cong viéc, khong dé khoang tréng vé thoi gian, khéng dé bo tréng dia ban,
linh vuc, khéng dé anh hudng dén céc hoat dong binh thuong cua xa hoi, cua
nguoi dan...Va de dam bao quan ly tai san cong, bao quan an toan hé so, tai liéu
luu trit, tronh mat mat, hu hong khi thuc hién sép xép t6 chirc bd may cua hé théng
chinh tri; Chu tich UBND huyén yéu cau Thu truong cac co quan, don vi, Chu
tich UBND céc x4, thi trdn Vinh An thuc hién mat s6 ndi dung sau:

1. Khan truong chi dao viéc 1ap hd so, klem ké, thong ké hé so, tai liéu, tai
san cua co quan, don vi, UBND céc x4, thi tran Vinh An theo chi dao cia UBND
huyén tai Cong van sé 1072/UBND-TH ngay 05/3/2025; ra soat toan bd cac dé
an, chuong trinh, nhiém vu duogc giao theo cac vin ban, thong béo ctia UBND
tinh, cac s&, nganh, cac y kién chi dao ctia UBND huyén, nhét 1a c4c nhiém vu
dén nay chua hoan thanh. Chu dong bé tri can b, cdng chire, vién chie cla co
quan, don vi, UBND céac x4, thi tran Vinh An lam viéc ngay thir Bay, Chu nhat
hang tuan dé lap, bién muyc hd so va giai quyét, xtr ly dut diém cong viéc trudc
khi ban giao, tiép nhan. Theo doi, danh gia hiéu qua lam vi€c vao ngay thu Bay,
Chu nhét va thuc hién chidm céng, thanh toan tién lam thém gio cho cén bg, cong
chire, vién chirc theo quy dinh hién hanh.

2. T6 chie trién khai, quéan triét cac chu truong, dinh hudng, chi dao cta
Trung uong, Tinh uy, UBND tinh vé tiép tuc sap x€p t6 chirc bd may cua hé thong

Dia chi: Puong Nguyén Tat Thanh, khu phd 2, thi trAn Vinh An, huyén Vinh Ctru, tinh Pong Nai
S dién thoai: (0251)3861.114  Fax: (0251)3861.212  website:vinhcuu.dongnai.gov.vn




2

chinh tri, sdp xép don vi hanh chinh va t6 chuc chinh quyen dia phuong 02 cép;
lam tét cong tac chinh tri, tu tuong, tao su ddng thuan, théng nhét cao vé nhan
thire, trach nhiém cua ca hé thong chinh tri, cua can b, dang vién, cong chtrc,
vién chtrc; chu dong, nim bit tu tudng, tim tu, nguyén vong dé kip thoi c6 phuong
an xur ly, giai quyét phu hop.

3. Tlep tuc lanh dao, chi dao bao dam hoat dong thuong xuyén, lién tuc,
khoéng dé gian doan, khong dé anh huéng dén hoat dong ctia cac co quan, don vi,
UBND céc x4, thi tran Vinh An, ngudi dan va doanh nghiép, cac yéu cau, nhiém
vu, giai quyét thu tuc hanh chinh, tién d6 thuc hién céc du an trong diém trén dia
ban huyén va két qua thyc hién cac chuong trinh, ké hoach, cac tiéu chi phét trién
kinh té - x4 héi, quoc phong — an ninh cia huyén.

4. Tang cudng quan triét, ndng cao y thirc, vai tro trach nhiém cua can bg,
cong chire, vién chire trong qua trinh thuc hién nhiém vu, céng vy, chép hanh ky
luat, ky cuong hanh chinh, van héa cong s va sir dung c6 hi¢u qua thoi gio lam
vige, bdo dam nang cao hiéu qua thuc hién nhiém vu dugc giao, xay dung va gilr
gin su doan két, thong nhat trong ndi bo, chap hanh sy phén cong cua t6 chuc, su
lanh dao, chi dao ctia cAp trén nham hoan thanh t6t nhiém vu dugce giao

5. Nguoi dung dau, lanh dao céc co quan, don vi, dia phuong phai guong
mau di du trong viéc thuc hién, thé hién tot vai tro lanh dao, trach nhiém nguoi
dimg dau trong cong tac diéu hanh, quan ly gan v4i ca nhan phu trach tham muu
trong thuc hién nhiém vy, céng vu dé dam bao thuc hién dung chirc nang nhiém
vu, quyén han dugc giao, su chuan muc va chiu trach nhiém trong cong tac quan
ly, tham muu lién quan linh vuc phu trach.

6. Quan tam, tdng cudng cong tac kiém tra, gidm st trong ndi bd dé kip
thoi don dbc, nhic nhéd cac bd phan, can bd, cong chie, vién chic thuc hién tot
cac nhiém vu dugc giao hodc xem xét, xur ly trach nhiém theo quy dinh; nhat la
tai cac bo phan thudng xuyén tiép xtc v6i nguoi dan, doanh nghiép va UBND cap
xd, xem day la tiéu chi dé xem xét, bo tri, sir dung can bd, cong chuc, vién chuc
khi sap x€p t6 chire b may theo chu truong, dinh huéng sép nhap mot s6 tinh,
khéng tb chirc cp huyén, giam dau méi mé rong quy mé cap xa.

Chu tich UBND huyén dé nghi céc co quan, don vi, UBND cac x4, thi tran
Vinh An nghiém tuc trién khai thue hién ndi dung trén. Trong qua trinh thue hién,
néu c6 kho khan vudng méc kip thoi bio cdo UBND huyén dé xem xét, chi dao./.

Noi nhin: CHU TICH
- Nhu trén; |

- CT, cac PCT. UBND huyén;
- C, PCVP. HBND va UBND huyén;
- Luu: VT, TH (Nga).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VINH CUU DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic

s6: 1072 /UBND-TH Vinh Ciru, ngay 05 thang 03 nam 2025
V/v thye hién kiém ké, 14p hé so,
tai liéu va thong ké tai san cong cua céac
co quan, don vi thuéc UBND huyén

Kinh gui:
- Chi huy truéng BCH Quan su huyén;
- Thu truong cac co quan chuyén mon;
- Thu truéng cac don vi su nghiép thuéc UBND huyén.

Can ctr Luat Luu trir, Nghi dinh 5O 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua
Chinh phu vé cong tac van thu; Nghi quyét so 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua
Ban Chap hanh Trung wong (khéa XIT) mét s6 van dé tiép tuc doi mai, sap xép
t6 chirc bd 'may cua hé thong chinh trj tinh gon, hoat dong hi€u lyc, hiéu qua;
Ket luan s6 127-KL/TW ngay 28/02/2025 cua Ban Chép hanh Trung uong vé
trién khai nghién ctru, dé xuat tiép tuc sip xép td chuc bo méy cta hé thdng
chinh tri.

De dam bao quan ly tai san cong, bao quan an toan hé so, tai lidu luu tri,
tranh mét mat, hu hong khi thyc hién sap xép t6 chirc bd may cua hé thong chinh

tri theo tinh than Két luan s 127-KL/TW; Chu tich UBND huyén dé nghi cac
co quan, don vi thuc hién cac ndi dung sau:

- Chi dao viéc 1ap hd so, kiém ké, thdng ké hd so, tai liu, tai san cia co
quan, don vi; viéc chi dao khong lam anh hudéng dén thuc hién nhiém vu chinh
tri, chuyén mén cua co quan, don vi; moi hoat dong cua cac co quan, don vi phai
duoc thuc hién thong sudt, hiéu qua.

- Chi dao cdn b9, cong chirc, vién chire trong qua trinh theo doi, giai quyet
cong viéc, mdi ca nhan phai lap hd so vé cong viéc va chiu trich nhi¢ém vé s6
luong, thanh phan, noi dung tai liéu trong ho so; bao dam yéu cau, chat luong
cta ho so theo quy dinh.

- Péi véi hd so, tai licu gidy: Chi dao cac can bo, cong chuec, vién chirc
duoc giao nhiém vu quan ly hé so, tai liéu tai cac co quan, don vi phai co trach
nhiém thu thép, cép nhét tat ca van ban, tai li¢u hinh thanh trong qua trinh theo
doi, gidi quyét cong viéc vao hd so, bao gom tai liéu phim, anh, video clip (néu
c0) bao dam su toan ven, day du ciia ho so, tranh thit lac; chinh Iy ho so, tai
liéu, kiém ké, phan loai, thong ké 1ap Danh muc h6 so, tai lidu (cac linh vuc cua
co quan, don vi quan Iy tir thoi diém cé hé so, tai liéu dén thoi diém sé gidi thé).

- B6i vOi hé s0, tai liéu dién tir: Chi dao céc can bg, céng chire, vién chirc
phai tao 1ap hd so cong viée dién tir vao Luu trlr co quan trén H¢ théng. Déi véi
cac ho so, tai liéu da giai quyét xong phdi thuc hién két thiic vin ban, hd so da
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giai quyet xong trén He théng dam bao dén thoi diém duoc giai thé 100% ho so
da giai quyét xong dugc cap nhat “két thic” trén Hé thong.

- Thuc hién thong ké sb luong ho so, tai liéu hién dang luu trit, bdo quan
(s6 hd so da chinh 1y, hd so chua chinh 1y, ho so...). Ho so, tai liéu thudc dién
ndp luu vao Luu trit lich st (cac hd so tai lidu c¢6 thoi han bdo quan vinh vién):
Puoc giao ndp vao Luu trir lich s khi dén hen giao ndp (néu di diéu kién). Ho
so tai li¢u khong thude dién ndp luu (c6 gié tri bao quan theo nam) thi tiép tuc
duoc quan ly tai kho luu trit co quan, don vi dé phuc vu yéu cau cong viéc va
thuc hién dong luu trir quan 1y theo nguyén tic khong phan tan Phong luu trit.

- T6 chirc ra soat toan bo cic dé an, chuwong trinh, nhiém vu duge giao
theo cac van ban, thong bao cuia UBND tinh, cac s&, nganh; cac y kién chi dao
cua UBND huyén.

- Té chtre ra soat, kiém ké, phan loai cac tai san thudc tham quyén quan ly
cua cac co quan, don vi. Khan truong thuc hién ndi dung chi dao cua Chu tich
UBND huyén tai Van ban s6 1020/UBND-KT ngay 25/02/2025 vé viéc don dbc
thye hién cong tac tong kiém keé tai san cong tai co quan, t chirc, don vi va tai
san két chu ha tang.

Chu tich UBND huyén dé nghi cac co quan, don vi nghiém tuac thuc hién;
trong qua trinh thuc hién néu c6 kho khan vudng méc kip thoi bdo céo, dé xuat
UBND huyén chi dao, xtr ly./.

Noi nhan:

- Nhu trén;

- CT, cac PCT. UBND huyén;

- C, PCVP. HBND va UBND huyén;
- Luu: VT, TH (Nga).

Nguyén Quang Phuong




