UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN VINH CUU DPoc 1dp - Tu do - Hanh phiic
S6: 1660/KH-UBND Vinh Ciru, ngay 06 thing 7 nim 2022
KE HOACH

Tuyén dung cong chirc cé‘ip x4 nam 2022

Can cu Luat T chire chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sua
d6i bd sung mot sb didu cua Luat To chirc Chinh pha va T6 chire chinh quyén
dia phuong ngay 22/11/2019;

: Can ctr Luat Can bg, cong chirc nam 2008; Luat sua doi, bod sung mot s6
diéu cua Ludt can bd, cong chirc va ludt vién chire ngay 25/11/2019;
Can cu Nghi dinh s6 92/2009/ND-CP ngay 22/10/2009 cua Chinh phu vé

chirc danh, s luogng, mot s6 ché do, chinh sach ddi voi can bo, cong chue ¢ x3,
phudng, thi trdn va nhitng nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap x3&;

Céan ctr Nghi dinh 50 112/2011/ND-CP ngay 05/12/2011 cua Chinh phu
Nghi dinh vé cong chirc xa phuong, thi tran;

Cin cir Nghi dinh s6 34/2019/ND-CP ngay 24/4/2019 ctia Chinh phi vé
viée sua doi, bd sung mot s6 quy dinh vé can bg, cong chie cép xa va nguoi
hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa, ¢ thon, to dan pho;

Can cu Thong tu 50 13/2019/TT-BNV ngay 06/11/2019 cua B6 Noi vu

huéng dan mot s6 quy dinh vé can bg, cong chue cap xd va ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cp xa, & thon, t6 dan pho;

Céan cu Quyet dinh s6 13/2020/QD-UBND ngay 29/4/2020 cua UBND
tinh Pong Nai vé viéc ban hanh Quy ché tuyén dung cong chirc x4, phuong, thi
tran trén dia ban tinh Pong Nai;

Uy ban nhan déan huyén Vinh Cuu xay dung Ké hoach tuyén dung cong
chtrc cdp xa nam 2022, cu thé nhu sau:

1. MUC PiCH, YEU CAU, NGUYEN TAC TUYEN DUNG:
1. Muc dich:

Tuyén chon, bo tri cong chirc cho UBND cép xa thude huyén Vinh Cuu
theo dinh murc vé sb lugng, chirc danh theo quy dinh, dam bao vé pham chat,
ndng luc dap ung yéu cau thyc thi cong vu thoi ky doi méi; xdy dung ngudn can
bo, cong chirc ké can, ké thira dé kip thoi thay thé khi co sur bién dong vé can ba,
cong churc tai cac dia phuong; giup UBND cac xa, thi tran thuc hién hiéu qua
chtre nang quan ly nha nudce trén tat ca cac linh vuc.

2. Yéu cau, nguyen tac:
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- Cong tac tuyén dung dam bao tinh cong khai, khach quan, cong minh,
cong bang, dan chu, ding ddi tuong trén co so tuyén chon déi véi céc truong
hop du tiéu chuan, phu hop véi yéu cdu cua timg chue danh, vi tri viéc lam va
chi tiéu tuyén dung. Néi dung tuyén dung phal duoc thong bao cong khai, rong
rdi trén cac phuong ti¢n thong tin dai ching; niém yét cong khai tai tru so cic co
quan, dia phuong noi c6 nhu cau tuyén dung.

- Viéc t6 chirc tuyén dung cong chirc cap x4 thuc hién dung quy dinh phap
luat, dam bao nghiém tuc, cong khai, khach quan canh tranh cong bang.

1. POI TUONG CACH THUC VA HINH THUC TUYEN DUNG,
PpOI TUQNG UU TIEN TRONG TUYEN DUNG, LE PHI DU TUYEN

1. Doi twong duwoce ding ky du tuyén

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh 112/2011/ND-CP ngay
05/12/2011 cua Chinh phu.

2. Nhirng nguoi sau day khong dwge dang ky du tuyén

a) Khong cu tra tai Viét Nam;

b) Mat hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;

¢) Dang bi truy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh hodc da chap
hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cua Toa 4n ma chua dugc xo6a an tich;
dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh dua vao co so chita bénh, co so giao
duc.

3. Hinh thire tuyén dung

a) Viéc tuyén dung thuc hién thong qua thi tuyén canh tranh;

b) Viéc tuyén dung cong chirc cép xa do Hoi ddng tuyén dung cuia UBND
huyén Vinh Cuu thyc hién;

¢) Hoi dong tuyén dung do Chu tich Uy ban nhan dan huyén Vinh Cuu
thanh 1ap va chiu trach nhiém t6 chure thi tuyén, xét tuyén cong chtic theo dung
ndi dung, quy ché, quy dinh hién hanh;

d) Cong nhan két qua tuyén dung, quyét dinh tuyén dung va bo tri cong
tac do Chu tich UBND huyén Vinh Cuu thuc hién theo phan cép tham quyén.

4. Quy dinh wu tién trong tuyén dung

Thuc hién theo khoan 2 Diéu 1 Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay
24/4/2019 cua Chinh phu.

5. Lé phi du tuyén

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu ,56 92/2021/TT-BTC ngay
28/10/2021 cua B Tai chinh quy dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va su
dung phi tuyén dung, du thi ndng ngach, thang hang cong chtrc, vién chire.

- Sau khi téng hqp,sé lugng thi sinh dang ky du thi, UBND huyén s¢
thong bao murc thu phi tuyén dung dén cac thi sinh, cu the:
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+ Dudi 100 thi sinh: 500.000 dong/thi sinh.

+ Tir 100 dén dudi 500 thi sinh: 400.000 dong/thi sinh.
+ Tir 500 thi sinh tré 1én: 300.000 dong/thi sinh.

- Truong hop thi sinh du diéu kién du tuyén ma khong du thi s& khong
duoc hoan tra lai phi du tuyén.

111. QUY TRINH THUC HIEN

1. Cong tac chuin bi to chire trién khai Ké hoach thi tuyén
- Tong hop nhu cau tuyén dung cong chirc cac x4, thi tran;

- Ban hanh ké hoach tuyén dung.

2. Théng bdo nhu ciu tuyén dung, tiép nhan Phiéu ding ky dw tuyén
cong chire

- Uy ban nhan dan huyén thong béo cong khai it nhat 01 1an trén phuong
tién thong tin dai chung, trén trang thong tin dién tir va niém yét cong khai tai
tru s lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén va try s¢ lam viéc cua Uy ban nhéan
dan cap x4 noi tuyen dung cdng chtrc vé tiéu chuan, dleu kién, sb luong va chire
danh cong chirc cén tuyén, thoi han va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du
tuyén cua nguoi ding ky dur tuyén.

- Nguoi dang ky du tuyén cong chirc phai ndp truc tiép Phiéu dang ky du
tuyén theo Mau ban hanh kem theo Nghi dinh 34/2019/ND-CP tai dia diém tiép
nhan Phiéu dang ky du tuyén (Phong Néi vu huyén).

- Thoi han nhan Phiéu dang ky du tuyén ctia ngudi dang ky du tuyén 1a 30
ngdy sau ngay thong béo tuyén dung cong khai trén phuong tién thong tin dai
ching, trén trang thong tin dién tu cua Uy ban nhan dan huyén va tru s& lam
viéc ctia Uy ban nhéan dén cép x3 noi tuyén dung.

- Cham nhét 1 05 ngay lam viée trudc ngay t6 chie thi tuyén hodc xét
tuyén, Uy ban nhan dan huyén lap danh sach ngudi c6 du diéu kién du tuyén va
niém yét cong khai tai tru s lam viéc cua Uy ban nhan dan huyén va tru s¢ lam
vige cua Uy ban nhan dan cap X noi tuyén dung va gui thong bao téi ngudi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyén da dang ky.

3. Thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc, Ban Giam sat va cac
Ban giup viéc

- Chu tich UBND huyén ban hanh quyét dinh thanh lap Héi dong tuyén
dung cong churc, Ban giam sat ky thi.

- Hoi dong tuyén dung cong chuc thanh 1ap Ban giup viéc, gbém : Ban

kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban cham
thi, Ban chdm phuc khao (néu c6), va cac Té gitp viéc khac (néu co).

- Khong bé tri nhiing nguoi ¢6 quan he¢ 1a cha, me, anh, chi, em rudt cua
nguoi du tuyén hodc bén vg (chong) cua nguo du tuyen vo hoidc chong, con dé
hoac con nudi cua nguoi du tuyén hoac nhimg nguoi dang trong thoi gian xem
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xét ky luat hogc dang thi hanh quyét dinh ky luét lam thanh vién Hoi dong tuyén
dung, thanh vién cac bd phan gitp viéc cua Hot dong tuyén dung.

4. Ndi dung, hinh thirc va quy trinh thoi gian thi tuyén

Thuc hién theo khoan 4 Piéu 1 Nghi dinh 34/2019/ND-CP ngay
24/4/2019 cua Chinh phu.

Thi tuyén cong chirc cap xa duoc thuc hién theo 2 vong thi nhu sau:

4.1. Vong 1: Thi tréc nghiém duogc thyc hién bang hinh thic thi trén may

vi tinh. Truo‘ng hop Uy ban nhan dan cap huyén khong ¢é diéu kién t6 chic thi
trén may vi tinh thi thi tric nghiém trén giay.

a) Noi dung thi tric nghiém gom 2 phan:

Phan I: Kién thic chung 60 cau hoi vé hé théng chinh tri, to chic bo may
ciia Pang, Nha nude, cac to chic chinh tri - xa hoi; quan 1y hanh chinh nha
nuée; chu truong, duong 16i, chinh sach ctiia Pang, phap lut cia Nha nudc.
Thoi gian thi 60 phut;

Phan II: Tin hoc 30 cau hoi vé kién thire co ban, k¥ nang tmg dung tin hoc
van phong vao nhiém vu chuyén moén. Thoi gian thi 30 phut;

Truong hop t6 chirc thi trén may vi tinh thi ndi dung thi trac nghiém
khéng c6 phan thi tin hoc.

b) Mién phan thi tin hoc (vong 1) déi véi céc truomg hop co bing tot

nghiép tir trung cap chuyén nganh cong nghé thong tin, tin hoc hodc toan - tin
tro lén;

¢) Két qua thi Vong 1 duge xac dinh theo so cau hoi tra loi dung cho timg
phan thi quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay, néu tra 1oi dung tir 50% s6 cau
hoi tr¢ [én cho ting phan thi thi nguoi du tuyén duoc thi tiép vong 2 theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay;

d) Truong hop Uy ban nhan dan cép huyén to chtre thi vong 1 trén may vi
tinh thi phai thong bao két qua cho ngudi du tuyén duge biét ngay sau khi lam
bai thi trén may vi tinh; khong thuc hién viéc phic khao dbi véi két qua thi vong
1 trén may vi tinh;

d) Truong hop Uy ban nhan dén cép huyén to chirc thi vong 1 trén gidy thi
viéc cham thi thuc hién nhu sau:

Cham nhét 1a 15 ngay sau ngay két thuc thi vong 1 phai hoan thanh viéc
cham thi vong 1;

Cham nhat 1a 05 ngay lam vi¢c sau ngay két thuc viéc cham thi vong 1
phai céng bd két qua diém thi dé ngudi du tuyén biét va thong bao viéc nhan

don phtc khao trong thoi han 15 ngay sau ngay thong bao két qua diém thi trén
Céng thong tin dién tir ctia Uy ban nhén déan cap huyén;

Trudng hop cé don phic khao thi cham nhét 1a 15 ngay sau ngay hét thoi
han nhan don phuc khao phai hoan thanh viée cham phuc khao va cong bo két
qua cham phiic khao dé ngudi du tuyén duoc biét;
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~ Can ot vao dicu kién thyc tién trong qua trinh t0 chirc cham thi, Chu tich
Uy ban nhan dén cap huyén dugc quyét dinh kéo dai thoi han thue hién cac cong
viéc quy dinh tai diém d khoan 1 Diéu nay nhung khong qua 15 ngay.

e) Cham nhét 1a 05 ngdy lam viéc sau ngay két thuc viéc cham thi
vong 1 theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 1 Piéu nay, Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén phai thong bao triéu tip nguoi du tuyén du diéu kién dy thi
vong 2; :

Cham nhét 1a 15 ngay sau ngay thong béo triéu tdp ngudi du tuyén duoc
tham du vong 2 thi phai t6 chirc thi vong 2.

4.2. Vong 2: Thi mon nghiép vu chuyén nganh

a) Noi dung thi: Kién thtre, ning luc, k§y néng thyc thi cong vu cua nguoi
du tuyén theo yéu cau cua chirc danh cong chirc can tuyén dung.

Trong cung mot ky thi tuyén, néu c6 cac vi tri chire danh cong chire yéu
cau chuyén moén, nghlep vu khac nhau thi Uy ban nhan déan cap huyén to chirc
xdy dung cac dé thi mon nghiép vu chuyén nganh khac nhau, bao dam phu hop
v&i chure danh cong chuce can tuyén dung;

b) Hinh thuc thi: Thi phong van hodc thi viét:

Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh hinh thirc thi phong vén
hodc thi viét. Trucmg hop vong 2 duoc t6 chirc bing hinh thirc phéng van thi
khong thuce hién viéc phuc khao;

¢) Thoi gian thi: Thi phong van 30 phut, thi viét 180 phut;

d) Thang diém (thi phong véan hodc thi viét): 100 diém.

5. Xac dinh nguoi trung tuyén trong ky thi tuyén dung

_ 5.1. Ngudi trung tuyén trong ky thi tuyén cong chirc cép xa phai c6 du céc
diéu kién sau:

a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro lén;

b) Co so diém vong 2 cong voi diém uu tién (néu c0) cao hon 14y theo thir

tu tir cao xudng thap trong pham vi chi tiéu dugc tuyén dung cua timg chirc
danh cong chue.

5.2. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tro 1én co ket qua diem thi vong 2 cong
v6i diém uu tién (neu c6) bang nhau & chi tiéu cudi clng can tuyén dung thi
nguon c6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguorl trung tuyen néu van khong
xac dinh dugc thi Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén quyét dinh ngudi trang
tuyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

5.3. Nguoi khong tring tuyén trong ky thi tuyen cong churc cip xa khong
duoc bao luu két qua thi tuyén cho céac ky thi tuyén lan sau.

6. Thong bao két qua tuyén dung
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a) Cham nhat 14 10 ngay sau ngdy nhén dugc bao cao ket qua vong 2 cua
Hoi dong tuyén dung huyén, Uy ban nhéan dén ‘huyén niém yét cong khai két qua
thi tuyén, danh sach nguoi du kién trang tuyén tai tru so lam viéc cua Uy ban
nhéan dan huyén va tru s¢ lam viéc cua Uy ban nhan dan cép xd noi tuyén dung
va trén trang thong tin dién tu cua Uy ban nhan dan huyén; gui thong bao két
qua thi tuyen hodc xét tuyén bang van ban téi nguoi du tuyén theo dia chi ma
nguoi du tuyén da ding ky.

b) Trong thoi han 15 ngay sau ngay niém yét cong khai két qua vong 2,
nguoi du tuyen c6 quyén gui don dé nghi phuc khao két qua trong truong hop
thi tuyén vong 2 ‘quy dinh tai khoan 2 Dleu 11 Nghi dinh 112/201 1/ND-CP bang
hinh thirc thi viét. Chu tich Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém t6 chirc cham
phitic khao va cong bo két qua chdm phuc khao cham nhat la 15 ngay sau ngay
hét thoi han nhan don phiic khao theo quy dinh tai khoan nay.

¢) Sau khi thuc hién cac quy dinh tai muc a va muc b, Hoi dong tuyen
dung bao céo Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén phé duyét két qua tuyén
dung va gui thong bao coéng nhan ket qua trang tuyén bang van ban téi nguoi du
tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao phai ghi
rd thoi gian nguoi trung tuyén dén Uy ban nhan dan cap huyén nhan quyét dinh
tuyén dung.

d) Truong hop nguoi trung tuyén khong hoan thién du ho so du tuyén
theo quy dinh hogc ¢6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai Phiéu dang ky du
tuyén hodc Hoi dong tuyén dung phat hién nguoi tring tuyén su dung van bang,
chung chi khéng dung quy dinh thi Chu tich Uy ban nhéan dén cap huyén ra
quyét dinh huy két qua tring tuyén va thong bao cho nguoi du tuyén, dong thoi
thong béo cong khai trén phuong tién thong tin dai chung hodc trén trang thong
tin dién tur cua co quan va khong tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot ky
tuyén dung tiép theo.

d) Chu tich Uy ban nhéan déan cap huyen quyet dinh cong nhan két qua
trung tuyen d6i voi nguoi du tuyén co két qua tuyén dung thap hon lién ké S0
v6i két qua tuyén dung clia ngudi tring tuyén di bi huy bo két qua trang tuyén
theo quy dinh tai muc d.

__ Truong hop co tir 02 nguoi tro 1én co Két qua tuyén dung thap hon lién
ke bang nhau thi Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén quyét dinh nguoi trung
tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 13 Nghi dinh 112/2011/ND-CP.

7. Quyét dinh tuyén dung va nhén viéc.

‘a) Can cur thong bdo cong nhéan két qua tring tuyen Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ra quyet dinh tuyén dung cong chitrc cap xa.

b) Trong thoi han cham nhat 1a 30 ngay, keé tir ngay co quyét dinh tuyén
dung, nguoi dugc tuyen dung vao cong chire cap xa phai dén co quan nhan viéc,
trir tru*ong hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khac. Truong hop
ngudi duoc tuyén dung vio cong chte ¢6 1y do chinh dang ma khong thé dén
nhén viéc thi phai lam don xin gia han trudc khi két thuc thoi han néu trén, gui
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Uy ban nhan dan cép huyén. Thoi gian xin gia han khong qua 30 ngay, ké tir
ngay hét thoi han nhan viéc quy dinh tai khoan nay.

¢) Trudng hop nguodi duge tuyén dung vao cong chue kh(“)ng, dén nhén
viéc sau thoi han quy dinh tai muc b thi Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén ra

quyet dinh huy bo quyet dinh tuyen dung, dong thot ra quyet dinh tuyén dung
ddi voi nguoi da diéu kién trang tuyén ¢ diém thi thap hon lién ké.

IV. CHI TIEU TUYEN DUNG

Uy ban nhan déan _huyén quyét dinh chi tiéu, sé luong, vi tri, chirc danh
tuyén dung cong chirc cip xa huyén Vinh Ciru nam 2022 .

V. KINH PHI TO CHUC TUYEN DUNG

Kinh phi t6 chiic tuyén dung cong chirc cip X3 tir ngudn ngén sach nha
nudc.

VL. DU KIEN THOI GIAN THY'C HIEN

- Tt ngay 15/6/2022 dén ngay 15/7/2022: Ban hanh Ké hoach tuyén dung
cong chure; Ra soat nhu cau tuyén dung ; Phé duyét chi tiéu, 5O lugng, vi tri,
chire danh tuyén dung trude khi ban hanh Thong béo tuyén dung cong chirc cap
Xa.

- Tir 01/10/2022 dén 20/11/2022: Ban hanh Théng bdo tuyén dung va tiep
nhan Phiéu du tuyén.

- Thoi gian du kién to chire thi tuyén: Thang 11+12/2022.

- Pia diém du kién t6 chirc dy tuyén: Trung tdm Gido duc nghe nghiép —
Gido duc thuong xuyémhuyén Dinh Quén (phdi hop to chie thi tuyén).

VIL. TO CHUC THUC HIEN
1. Phong Noi vu

- Tham muu Chu tich UBND huyén phé duyét chi tiéu, sb lugng, vi tri,
chuce danh tuyen dung cong chirc cap xd; ban hanh Thong bao tuyén dung; thuc
hién niém yet cong khai Thong bao tuyen dung tai Tru s& UBND huyén, tai Tru
so Phong Noi vu huyén;

- Phan c¢ong nhan su tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén va hé so lién quan
cua thi sinh;

- Tham muu Chu tich UBND huyén quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tuyén
dung céng chue cap xa thugc huyén Vinh Cuu, tinh Bong Nai nam 2022 va thyc
hién quy trinh tuyén dung cdng chirc theo quy dinh hién hanh.

2. Phong Tai chinh - Ké hoach

Phéi hop véi Phong Noi vu tham muu UBND huyén trong viéc bé tri kinh
phi va thyuc hién thanh quyet toan kinh phi thuc hi¢én cong tac tuyén dung cong
chure cap xa nam 2022.

3. Phong Van hoa va Thong tin
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Thuc hién cong khai Ké hoach tuyén dung, Thong bio tuy én dung, danh
sach nguoi du diéu kién du tuyen thong bao thoi gian, dia diém to churc thi
tuyen cong bd két qua cham diém thi, cham phtc khao (neu c6), cong bo két
qua tuyén dung, cong nhan két qua tuyén dung cong chirc cip xa thudc huyén
Vinh Ctru ndm 2022 trén Trang thong tin dién tur cua huyén.

4. Trung tAm Vin héa, Thong tin va thé thao

Xay dung Ké hoach dé thuc hién théng tin, truyén thanh céc ndi dung lién
quan dén cong tac tuyen dung cong chuc cap xa thudc huyén Vinh Cuou nam
2022 trén hé théng truyén thanh huyén, xa.

5. Chi tich UBND cac x4, thi tran

Ra soat, bao cao nhu cau tuyén dung cong chirc cap xd nam 2022; To
chirc niém yét cong khai Thong béo tuyén dung tai bang thong tin cua dia
phuong ké tir khi nhan duoc thong bao dén khi t6 chirc thi tuyén.

Trén day la Ke hoach tuyén dung cong chirc cp xa nam 2022, dé nghi cac
co quan, don vi trién khai thue hién nghiém tic va dam bao ding quy dinh cua
phép luat. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khin, vudng mic, cac
co quan, don vi bao cao UBND huyén (thong qua Phong Noi vu) dé xem xét, xur

ly./.‘.//

Noi nhan:

- S6'N&i vu (bao cao);

- Thuong truc Huyén uy (bao cao);
- CT, cac PCT UBH;

- Chanh, cac PCVP;

- Cac phong ban chuyén mon;

- Trung tdm VHTTTT;

- UBND cac x4, thi tran:

- Luu VT, NV (G).




