UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VINH CUU Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

Sé: H12H/UBND-VX Vinh Citu, ngay 09 thing G ndm 2023

V/v huéng dan chuyén cong tac va tiép nhan
vién chirc nganh gido duc nam hoc 2023-2024

Kinh gui:
- Phong No61 vu huyén;
- Phong Gido duc va Dao tao huyén,;
- Céc don vi trudong hoc cong lap truc thudc.

Can ctr Quyét dinh sb 53/2021/QD-UBND ngay 26/11/2021 cua UBND tinh
Dong Nai ban hanh Quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc trén dia
ban tinh Pong Nai;

Can cu Quyet dinh sé 27/2012/QDb- -UBND ngay 05/4/2012 cua UBND tinh
Pong Nai vé viéc ban hanh quy dinh phan cap thdm quyen quan ly cong chuec, vién
chire cac co quan, ban, nganh va don vi sy nghi¢p thugc Uy ban nhan dén tinh Pdong
Nai, Uy ban nhéan dén c4p huyén;

Nhim st dung hiéu qué bién ché hién cé, bd sung kip thoi sO gido vién con thiéu
tai cac don vi su nghiép cong lap trong huyén, Uy ban nhan dan huyén Vinh Ciu
huéng dan viéc chuyén cong téc va tiép nhan vién chirc nganh gido duc nam hoc
2023 - 2024 nhu sau:

1. POI TUQONG
1. P6i véi vién chire xin chuyén cong tac

La vién chuc duoc tuyén dung chinh thuc, dang cOng tac tai cac co so gido duc
cong lap trén dia ban huyén Vinh Cuu, c6 nguyén vong chuyen cong tac dén don vi
gido duc khéc trong cling huyén, ngoai huyén, ngoai tinh Dong Nai.

2. Pbi véi vién chire xin tlep nhan

La vién chirc duoc tuyén dung chinh thirc, dang cong téc tai cac truong cong
lap ngoai huyen Vinh Ctru, ngoai tinh Pdng Nai c6 nguyén vong chuyén dén cong
tac tai don vi trong nganh gido duc huyén Vinh Crru.

_IL PIEU KIEN, NGUYEN TAC VA TIEU CHI XET CHUYEN CONG
TAC VA TIEP NHAN VIEN CHUC

1. Di¢u kién xét chuyén cong tic va tiép nhin vién chire

a) Vién chuc da dugce tuyén dung, bé nhiém vao hang chirc danh nghé nghiép
phu hop vai vi tri viéc lam hién tai;

b) Puogc dénh gia xép loai tir “Hoan thanh tét nhiém vu” tré 1én dbi véi vién
chae (theo Nghi dinh 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu) trong ndm
hoc lién ké nam xin chuyén cong tac;




2

c¢) Puoc danh gia xép loai tir “Dat chuan nghé nghiép gido vién & muc dat”
tro 1én (theo quy dinh tai Thong tu s6 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018, Thong

tu s6 26/2018/TT-BGDDT ngay 08/10/2018 cua B Gido duc va Dao tao) trong
nam hoc lién ké nam xin chuyén céng tac;

d) Khong trong thoi gian xem xét ky luat hodc dang thi hanh ky ludt (ké tur
khi c6 dau hiéu vi pham);

¢) Gido vién duoc cur di dao tao bang ngudn kinh phi nha nude chua du thoi
gian cong tac theo quy dinh c6 nguyén vong chuyen ra khoi huyén, khot tinh phai
thuc hién boi thuong chi phi theo Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017
cua phlnh phu vé dao tao, boi dudng can bd, cong chure, vién chue khi duge giai

quyét;
f) Co du hd so theo quy dinh.
2. Nguyén tiic xét chuyén cong tic va tiép nhin vién chire
- Pam bao theo nhu cau béo céo chinh thire tir cac don vi.

- bam bao su 6n dinh vé so lugng vién chuc tai cac don vi, khac phuc tinh
trang thtra, thiéu gido vién.

- Bam bao vién chuc chuyén cong tac dén don vi mo1 voi cung chuc danh nghé
nghiép.

- Bam bao dan chu, cong bang, khach quan, cong khai va minh bach.
3. Tiéu chi xac dinh vién chire dwge xét chuyén cong tic va tiép nhin

Vién chirc duoc xét chuyén cong tac va tlep nhan phai dap ng dugc cac diéu
kién quy dinh tai diém 1 muc II ctia huéng dan nay.

Trong trudng hop cung mot vi tri viéc lam ¢ mot don vi co nhiéu (hon mot)
vién chuc xin chuyen dén, viéc xac dinh vién chire xét duoc tiép nhan cin clr vao
vién chire thude déi tuong co thir tu wu tién nhu sau:

a) Thuc hién viéc sap xép bién ché doi du hodc thura thiéu cuc bo gilra cac mon
hoc, gitra cac don vi;

b) Ban than la thuong binh hoac dugc huong chinh sach nhu thuong binh;

¢) Con liét si; con thuong binh; con cua nguoi hudng chinh sach nhu thuong
binh; c6 chong (vo) 1a bo doi, cong an cong tac o bién gidi, hai dao;

d) Hop ly hoa gia dinh theo vo (chong);
d) Nguoi dan toc it nguoi;
e) Vién chuc da hoan thanh nghia vu quan su;
f) Gido vién day gi6i cép tinh, cip huyén (hodc c6 thanh tich dic biét xuét sic).

g) Déi voi nhimg vién chue c6 hoan canh dac biét khac thi Hoi dong xét
chuyén céng tac tiép nhan xem xét quyét dinh.

* Luu y: Nhimng truong hop du diéu kién chuyén cong tac nhung khong giai
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quyét dugc thi van tiép tuc cong tac binh thuong tai don vi cil.
I1I. HO SO XIN CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC
1. Chuyén cong tac trong huyén

Bon vi ¢6 vién chtrc xin chuyén cong tac giri mot (01) bo ho so, dong thoi gui
file danh sach vé dia chi email ctia Phong GD&DT, cu thé thanh phan ho so nhu
sau:

a) Pon xin chuyen cong tac co xdc nhédn cua Thu truong don vi dang cong tac
vé tinh chinh X4c cua tat ca céc noi dung ké khai trong don (Thu truéng don vi chiu
trach nhiém vé viéc xac nhan cua minh), va duoc dién day du, chinh xdc cac ndi
dung quy dinh, dong thoi luu y cdc ndi dung sau:

- Ghi 10 tén co s& gido duc c6 nguyén vong dugc chuyén dén (chi ghi téi da 02
don vi va xép theo thir tu uu tién).

- Ly do xin chuyén cong téc: trinh bay ngén_,ggn nhung néu cu thé dugc hoan
canh riéng cua ban than thudc uu tién thir tu tai diém 3 muc II cia van ban nay.

b) So yéu ly lich vién chire theo quy dinh hién hanh dugc lap cham nhat la 30
ngay; ¢d xac nhan cua Thu trudng co quan, don vi vién chirc dang cong tac.

¢) Quyét dinh tuyén dung vién chirc, quyét dinh hét thoi gian tap su (ban sao
co cong ching);

e) Ban photo Gidy dang ky két hon néu chuyén cong tac theo vo (chong);

f) Phiéu danh gia, phan loai cdng chire, vién chirc ctia nam hoc 1ién ké cé xéc
nhan cua Thu trudng don vi;

g) Phiéu gido vién tu danh gia theo Chuan nghé nghiép ctia nam hoc lién ké ¢6
xac nhan cua Hiéu truong;

h) Ban sao céc loai: Van bang hoc vén, chuyén mén, ngoai ngt, tin hoc, chimg
chi boi dudng theo chirc danh nghé nghiép (c6 cong chimg); quyét dinh b6 nhiém
hang chuc danh nghé nghiép, luwong, phu cap thdm nién nha gido hién huong...
(khéng céan cong ching).

i) Cac gidy to uu tién (co cong chimg) néu co.

j) Giay kham strc khoe do co quan c6 tham quyén cap khéng qué 6 thang tinh
dén ngay nép hd so.

Luu y: Cde logi hé so phai dirge xép theo thir tw va d@é vao bi dung ho so:.

2. Chuyén cdng tic ra ngoai huyén, ngoai tinh

- Bon vi ¢6 vién chire xin chuyén cong tac gui hai (02) bo hé so, dong thot gui

file danh sach vé dia chi email cua Phong GD&DPT, cu thé thanh phan hd so thuc
hién theo quy dinh tai Piém 1, Muc III ctia vin ban nay.

- Cam két dén bu chi phi dao tao ddi véi cac truong hop vién chire duogce cur di
dao tao 0 trong nudc va ngoai nudce bang nguon kinh phi Nha nudc khi chua du thoi
gian cong tac tai huyén theo quy dinh.
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- Ngoai ra, vién chue c6 nguyén vong xin chuyen cong tac can theo dai, cap
nhat thong tin ctia huyén, tinh xin chuyén dén dé bo sung thém ho so theo quy dinh.
3. Ho so cia vién chire & ngoai huyén xin tlep nhan

Vién chuie 0 ngoai huyén Xin t1<.p nhan gui 02 bo hd so dén UBND huyén (nop
true tiép tai Phong GD&DT), cu thé thanh phéan hé so nhu sau:

- Cong van dong y cho chuyén cong tac clia co quan quan ly vién chic cua
huyén, cua tinh dang cong tac theo phan cap quan ly.

- Giay cam két cong tac on dinh lau dai va chap hanh sy phan cong cua don vi
xin dén.

- H so ca nhan theo quy dinh tai Diém 1, Muc III cua van ban nay.
*Luwu y:

- Céac loai ho so phai duoc xép theo thu tu va dé vao bi dung hd so. Phong
GD&DT nhén hd so chuyén cong tac tir cdc ca nhan, don vi trong gio hanh chinh
cua cac ngay lam viéc va khong tra lai hd so xin chuyén cong téc.

- Nhitng truong hop khong tiép nhan ho so va khong giai quyét chuyén cong
tac:

+ Hd so khong dam bao du céc diéu ki¢n theo quy dinh.

+ Nop ho so khong ding quy dinh (ndp tré, ndp khong dang noi...).

+ Nop ho so qua dudng buu dién.

IV. QUY TRINH THUC HIEN XET CHUYEN CONG TAC VA TIEP
NHAN VIEN CHUC

1. Chuyén cong tac trong huyén vao thoi diém gitra niim hoc

a) Theo nguyén vong ciia vién chirc:

- Vién chtrc c6 don gui UBND huyén (thong qua Phong Noi vu).

- Trong trudng hop vién chirc dap ung yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cta vi tri
viéc lam don vi sy nghi¢p; Phong Noi vu ph01 hop Phong GD&DT ra soat, trao doi

véi don vi sy nghiép cong 1ap c6 nhu cau tiép nhan vién chirc dé thong nhat, trinh
Chu tich UBND huyén xem xét, quyét dinh.

- Can cur Quyét dinh chuyén cong tac cua Chu tich UBND huyén, thu truong
cac don vi su nghiép thuc hién viéc cham dut hop dong hoac ky két hop dong lam
viéc dbi véi vién chie khi chuyén di hodc chuyén dén.

- Khi chuyén céng tac vién chuc theo y kién cua Chu tich UBND huyén, don
vi noi vién chuc di khong giai quyét che do tro cap thoi viéc va don vi noi vién
chte dén khong thuc hién quy trinh tuyén dung méi dbi véi vién chie.

b) Chuyén céng tiac do nhu chu cbng viée ciia don vi sw nghiép hoidc
UBND huyén:

- Lanh dao don vi noi ¢6 nhu cau tiép nhan vién churc trao doi (c6 bién ban lam
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viéc) hodc ¢6 van ban voi lanh dao don vi noi vién chirc dang cong tac vé nhu cau
tiép nhéan vién chuec.
- Pai dién lanh dao don vi noi vién chuc dang cong tac gap gg, trao doi véi

vién chiic, ¢6 van ban phan héi véi lanh dao don vi noi ¢6 nhu cu tiép nhan vién
chure.

- Trén co so do, cac don vi trinh UBND huyén (thong qua Phong Noi vu va
Phong GD&DPT) xem xét, ban hanh Quyét dinh di véi vién chie.

2. Chuyen cong tic ra ngoai huyén vao thoi diém gita nam hoc
a) Theo nguyén vong ciia vién chire:

- Vién chure ¢6 don gui UBND huyén (théng qua Phong Néi vu) dé xem xét,
cho y kién gui co quan ¢6 tham quyen quan ly don vi su nghiép cong lap hodc don
vi su nghiép cong lap ¢ nhu cau tiép nhén vién chue.

- Trong truong hop vién chic dap ung yéu cau diéu kién, tiéu chuén cta vi tri
viéc lam don vi sy nghiép; co quan ¢6 tham quyen quan ly don vi su nghiép cong
lap hodc don vi su nghiép cong lap c6 nhu cau tiép nhan vién chirc ¢6 vin ban dong
y tiép nhan vién chuc gui UBND huyén.

- Trén co s& y kién dong y tiép nhan, Phong Néi vu tham muu trinh Cha tich
UBND huyén xem xét, quyét dinh cho vién chiic chuyén cong tac.

- Cian ctr Quyét dinh chuyen cong tac cua Chu tich UBND huy¢n, thi truong
cac don vi su nghiép thuc hién viéc chadm dat hop ddng 1am viéc dbi véi vién chic
khi chuyén di.

- Khi chuyén cong tac vién chice theo y klen cua Chu tich UBND huyén, don
vi noi vién chirc di khong giai quyét ché d tro cép théi viée déi véi vién chue.

b) Chuyén cong tic do nhu ciu cong viéc cia don vi sw nghiép hoic
UBND huyén:

- Co quan ¢6 tham quyen quan ly don vi sy nghi¢p céng lap hodc lanh dao don
vi noi ¢6 nhu cau can tiép nhan vién chue trao doi (c6 bién ban lam viéc) hoac co
van ban véi UBND huyén vé nhu céu tiép nhan vién chirc (dong guri Phong Noi vy,
Phong GD&DT va don vi su nghiép cong 14p noi vién chiic dang cong tac dé biét).

- Dai dién lanh dao don vi noi vién chuc dang cong tac gip gd, trao ddi voi
vién chue, bdo cdo UBND huyén (théng qua Phong Noi vu va Phong GD&DPT);
Phong No6i vu ph01 hOp Phong GD&DT ra soét, tham muu UBND huyén ¢6 van ban
phan h01 vOi cap co tham quyén quan ly don vi su nghiép hodc lanh dao don vi noi
¢6 nhu cau tiép nhan vién chuc.

- Co quan c6 tham quyen quan ly don vi su nghiép cong lap hoac don vi su
nghiép céng ldp ¢é nhu cau tlep nhan vién chic c6 van ban dong y tlep nhén vién
chue gui UBND huyén.

- Trén co sé v kién dong y tiép nhan, Phong No6i vu tham muu trinh Chu tich
UBND huyén xem xét, quyét dinh cho vién chirc chuyén cong tac.
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- Can cr Quyét dinh chuyén cong téac ctia Chu tich UBND huyén, Thu truéng
cac don vi su nghiép thuc hién viéc cham dut hop dong lam viée doi vai vién chue
khi chuyén di.

- Khi chuyén cong tac vién chuc theo y kién cua Chu tich UBND huyén, don
vi noi vién chuc di khong giai quyet che do tro cap thoi viée doi voi vién chuec.

3. Tiep nhan vién chirc vao thoi diém giira nim hoe

a) Theo nguyén vong cia vién chirc:

- Vién chirc ¢6 don giri co quan c6 thadm quyén quan ly don vi sy nghiép cong
lap hogc don vi sy nghiép cong 1ap noi vién chirc dang cong tac dé xem xét, cho y
kién dong y hay khong dong y cho chuyén cong tac.

- Sau khi 6 y kién cua co quan ¢ tham quyén cho chuyén cong tac, vién chirc
gui van ban (kem hd so) dén UBND huyén (thdng qua Phong Noi vu) dé xem xét,
cho y kién.

- Truong hop vién chire dap Umg yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cta vi tri viéc
lam don vi su nghiép; Chu tich UBND huyén dong y tiép nhan, Phong Noi vu phoi
hop Phong GD&DT trao doi, thong nhét véi don vi sy nghiép du kién bo tri cong
tac doi v6i vién chuc xin chuyén dén truéc khi tham muu UBND huyén van ban
dong ¥ tiép nhan.

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh cho vién churc chuyén cong tac cua cap ¢6
thAm quyén quéan 1y vién chirc noi di, Phong Noi vu tham muu trinh Chu tich
UBND huyén xem xét, quyét dinh tiép nhan va bd tri cong tac cho vién chirc
chuyén dén.

_ Cin ctt Quyét dinh tiép nhan va bd tri cong tac ciia Chu tich UBND huyén,
Thu truéng cac don vi su nghiép thuc hién viéc ky két hop dong lam viéc déi voi
vién chure.

- Khi t1ep nhan vién chuac theo y kién ctiia Chu tich UBND huyén, don vi noi
vién chire dén khong thuc hién quy trinh tuyén dung méi dbi vai vién chuc.

b) Do nhu cau cong viée ciia don vi sy nghiép hodc UBND huyén:

- Lanh dao don vi noi co6 nhu cdu can tiép nhan vién chirc c6 van ban bao cdo
UBND huyén vé nhu cau tiép nhan vién chirc (dong gui Phong Néi vu, Phong
GD&DT dé biét).

- Tru’o‘ng hop vién chirc dap img yéu cau, diéu kién, tiéu chuan cta vi tri viéc
lam don vi su nghiép; Chu tich UBND huyén ddng vy tiép nhan, Phong Noi vu phoi
hop Phong GD&DT ra soét, tham muu Chu tich UBND huyén vén ban gui co quan
c6 tham quyén quan ly don vi su nghiép cdng lap hodc lanh dao don vi noi vién
chure dang cong tac vé nhu cau tiép nhan vién chue.

- Sau khi nhén dugc Quyét dinh cho vién chic chuyén cong tac cua cap ¢6
thdm quyén quan ly vién chtrc noi di, Phong Noi vu tham muu trinh Chu tich
UBND huyén xem xét, quvet dinh tiép nhan va bd tri cong tac cho vién chirc
chuyén dén.



7

- Can ctr Quyét dinh chuyén cong tac ciia Chu tich UBND huyén, Thu truong
cac don vi su nghi€p thuc hién viéc ky két hop dong lam viéc doi vai vién chire.

- Khi tiép nhan vién chuic theo y kién ctia Chu tich UBND huyén, don vi noi
vién chirec dén khong thuc hién quy trinh tuyén dung mai doi vdi vién chire.

4. Quy trinh thue hién xét chuyén cong tic va tiép nhan vién chirc vao thoi
diém dau mdi nam hoc:

a) Vién chirc xin chuyén cong tac trong huyén.

Bude 1: Cac don vi tru(‘mg hoc tryc thugc huyén bao cao nhu cau tiép nhan
vién chtre ding voi vi tri viée lam con thiéu theo s6 lwong ngudi lam viéc duoc
phan bd hang nim gii vé UBND huyén (thong qua Phong GD&DT). Phong
GD&PT phbi hop Phong No6i vu thuc hién tong hop, thim dinh, tham muu UBND
huyén théng bao nhu cau tiép nhan ctia cac don vi trén cong thong tin dién tu
(Website cia UBND huyén) va niém yét tai tru s& cia UBND huyén.

Bude 2: Ca nhan gui hé so dén Thu trucmg don vi. Cén cu ho so ndp cia ca
nhan; don vi tong hop, 1ap danh sach va gui hd so vé UBND huyén (thong qua
Phong GD&DT).

Budc 3: Phong GD&DT phdi hop Phong Noi vu thdm dinh, téng hop va bao
cao tham muu, trinh UBND huyén: thanh lap Hoi dong xét chuyén cong tac va tiép
nhan.

Budce 4: Hoi dong t6 chirc hOp xét va thong bao danh sach vién chic duoc
chuyén cong tac, tlep nhan trén cong thong tin dién tir (Website cia UBND huyén)
va niém yét tai tru s& cia UBND huyén;

Budc 5: Trén co s& thong béo két qua ctia Hoi dong, cdn cir thAm quyén phan
cap quan ly vién chtre, Hiéu trudng noi vién chire di va Hiéu truong noi vién chic
dén thuc hién céc néi dung sau:

- Hi¢u truong noi vién chure di: Lap To trinh gai UBND huyén ban hanh Quyét
dinh chuyén cong tac. Ddng thoi, Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh chdm dut hop
dong lam viéc.

- Hiéu truong noi vién chic dén: Can ctr Quyet dinh cua Chu tich UBND
huyen ve viéc tiép nhén, b tri cong tac d6i vai vién chire, Hiéu truong thuc hién
viée xép luong, hang chitc danh nghé nghiép va ky hop ddng lam viéc méi déi voi
vién chtrec.

b) Vién chirc xin chuyén cong tic ra ngoai huyén, ngoai tinh.

Bude 1: Cé nhan gui h6 so dén Thu truong don vi. Can ctr ho so ndp cua ca
nhan; don vi tong hop, 1ap danh sach va giri h6 so vé UBND huyén (thong qua
Phong GD&DT).

Bude 2: Phong GD&DT phéi hop Phong Noi vu tham dinh, tong hop va bao
cdo tham muu, trinh UBND huyén: thanh 1ap Hoi dong xét chuyén cong tac va tlep
nhan.

Budc 3: Hoi déng td chirc hop xét va thong bao danh sach vién chic duoc
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chuyén cong tac trén cong thong tin dién tir (Website cia UBND huyén) va niém
yét tai tru s& cua UBND huyén.

Budc 4: Trén co s thong bao két qua ciia Hoi dong, Hiéu truong lap To trinh
gui UBND huyén (thong qua Phong GD&DT va Phong Noi vu) ban hanh cong van
chép thuan cho vién chue chuyén cong tac giri dén UBND cap huyén, cap tinh noi
vién chire xin chuyén dén.

Budgc 5: Céan cur van ban ddng vy tiép nhan cua UBND cap huyén, cap tinh noi
vién chirc xin chuyén dén; Hiéu truong lap To trinh gui UBND huyén (théng qua
Phong GD&DT va Phong Noi vu) ban hanh Quyét dinh chuyén céong tac. Dong
thoi, Hiéu trudng ban hanh Quyét dinh cham dit hop ddng lam viéc.

c) Tlep nhin vién chirc ngoai huyén, ngoai tinh.

Budc 1: Ca nhan gui ho so (theo quy dinh tai Muc III cua van ban nay) dén
UBND huyén (thong qua Phong GD&DT).

Budc 2: Phong GD&DT tiép nhan ho so vién chure, phoi hop Phong Noi vu:
tong hop, tham dinh, tham muu trinh Héi ddng to chire hop xét trén co s& tong hop
béo céo nhu cau Uep nhan vién chuc cua cac don vi truong hoc truc thudc huyén;

Budc 3: Trén co so thong bao két qua ciia Hoi dong, Phong GD&PT phoi hop
Phong Nai vu tong hop va bao cdo tham muu, trinh UBND huyén ban hanh van ban
thong tin dén don vi _truong hoc ¢ nhu cau tlep nhdn va co quan c6 tham quyen
quan ly vién churc cép huyén, tinh khac dé thong nhat viéc ban hanh Quyét dinh
cham dut hop dong va chuyén cong tac dbi véi vién chire va thuc hién céc quy trinh
tiép theo.

Budce 4: UBND huyen cdn cu vao Quyet dinh cho vién chure dugc chuyén cong
tac cua co quan, don vi quan ly co tham quyén theo phan cap quan ly noi vién chirc
xin chuyén di, ban hanh Quyét dinh tiép nhén, bd tri cong téc.

Bude 5: Higu truong don vi cén cu Quyét dinh tiép nhan, bb tri cong tac cua
UBND huyén thuc hién viéc chuyén xép hang, luong, ky hop dong lam viéc méi
ddi véi vien chirc phit hop véi vi tri viéc 1am va quy dinh phap luat.

* Luwu y: Vién chuc co nguyén vong xin tiép nhén can thuong xuyén theo déi
cap nhét thong tin trén website ctia huyén va trang thong tin di¢n tu cua Phong
GD&DT, Phong N6i vu huyén dé bo sung thém ho so (néu co).

V. TO CHUC THUC HIEN
1. D6i voi Phong GD&PT huyén

UBND huyén giao Phong GD&BT huyén chi tri, phdi hop Phong Noi vu
huyén thuc hién cac néi dung nhu sau:

- Tham muu UBND huyén thong bao nhu céu tiép nhan cua cac don vi.
- Tiép nhan ho so vién chuc cua cac don vi.

- Tong hop danh sach theo noi xin chuyén di, chuyén dén (trong huyén, ngoai
huyén, ngoai tinh...)
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- Can cur so liéu thira, thiéu cua cac don vi truc thudc, du kién tham muu Hoi
dong huyén xem xét giai quyet chuyén cong tac va tiép nhan vién chuc theo nhu
cau cua don vi truc thugc dam bao cac nguyén tac néu trén.

2. Doi voi Phong Noi vu huyén

UBND huyén giao Phong Nbi vu phéi hop Phong GD&PT huyén thuc hién
cac ndi dung nhu sau:

- Tham muu UBND huyén thanh lap Hoi dong xét chuyén cong tac, tiép
nhan vién chuirc theo quy dinh.

- Tham muu UBND huyén van ban cong b6 danh sach vién chire dugc
chuyén cong tac va ti€p nhan; van ban dong y cho vién chue lién hé chuyén cong
tac ra khoi huyén.

- Phéi hop Phong GD&DT tham muu UBND huyén thyuc hién viéc tong hop

va tham dinh hd so clia cac don vi, cé nhan; thuc hién quy trinh giai quyét chuyén
cong tac, tiép nhan kip thoi va dung theo quy dinh.

3. Pbi v6i cac don vi truong hoc true thude huyén
Thuc hién bao céo nhu cau tiép nhan vién chirc dung vai vi tri viée lam con
thiéu theo bién ché dugc giao hang nam gii vé Phong GD&DT; thong bao dén

cac ca nhan co6 nguyén vong xin chuyen cong tac, kip thoi tong hop, gui hé so va
thuc hién cac quy trinh theo ding quy dinh.

Trén ddy la hudng dan chuyén cong tac va tiép nhan vién chue nganh Gido
duc va Pao tao huyén Vinh Ctru nam hoc 2023-2024. //

Noi nhén: KT. CHU TICH
- Nhu trén; -
- S& Nbi vu; %\O CHU TICH

- So GD&DT;

- Chu tich, cac PCT UBND huyén;

- Chanh, cac Phé Vin phong UBND huyén;
- Phong Nai vy,

- Phong GD&DT;

- Phong Van hoa va Thong tin;

- Luu: VT, THVX.

Nguyén Thi Dung



